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SAFETY POLICY 

 
PURPOSE: 
To define a procedure to ensure effective safety system is established and maintained in the School. 

SCOPE: 
Applicable to the people concerned, premises of the School including building, fixed assets and 

transportation. 

RESPONSIBILITY: 
 Admin In charge is overall responsible for managing and controlling the safety system in the School. 

PROCESS: 
FIRE SAFETY SYSTEM: 

 Safety checklist should be made available to weekly / monthly fire warden does the checking of 
all critical areas. 

 Fire extinguishers of suitable class shall be made available at appropriate places of each floor of 
the Building, Laboratories, Library and Offices. 

 A fire hydrant system shall be established in the premises with necessary accessories. 
 Trained personnel/security guards shall be responsible for maintaining the fire safety system. 
 Calibration of the fire extinguishers shall be conducted by the fire -fighting agency who supplies 

the equipment and materials shall be responsible for maintaining the system.  
 Evacuation procedure must be known by all staff including assembly point and meeting point. 

 
In the event of fire Incident in the laboratory, the following safety procedure shall be followed. 

 The Lab in Charge shall immediately raise an alarm in the event of fire. 
 The lab In Charge shall evacuate all the students performing experiments from the laboratory 

one by one through the main door. 
 Trained fire- fighting personnel shall be made available at the spot for controlling of fire, by the 

fire extinguisher of appropriate class. 
 HOD should be a trained fire warden and ensure that the alarm is not a false one. 
 In case of any major fire, all the students and lab faculties shall be communicated by HOD to 

evacuate themselves from the lab and gather at the designated emergency meeting point. 
 HOD shall inform to the fire -fighting service department to control the situation. 

 
BUS TRANSPORT SAFETY SYSTEM: 

 As per the instructions from Qatar Transport Authority all buses of Pearl School shall display their 
School name in bold letters. 

 Safety measures of the School owned buses for daily pick up and drop of the students and 
teaching and non- teaching staffs are as follows: 

 Statutory and Regulatory requirements are met at periodic intervals by the Admin In charge. 
 Fitness certificate is obtained for the school buses from the office of the Qatar Transport 

Authority. 
 Drivers shall hold the valid Driving license issued by the Qatar Transport Authority. 
 Drivers shall handover the Xerox copy of their individual valid driving license to the Admin In 

charge. 
 All School buses are operated as per the regulation set by the Qatar Transport Authority  
 Each Bus shall be provided with a fire extinguisher of suitable class. 
 Each bus shall be provided with a First Aid Kit with necessary Medicines, Bandage, Surgical 

cotton roll etc. (VISIBLE PLACE) 
 Each bus shall be identified with an identification number with Name of the School written in bold 

letter for easy identification by the user.                                                   
 Each individual bus shall have a tool kit containing a set of necessary tools and one spare wheel 

in ready to use condition. 
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 Each bus shall have necessary fittings like rear view mirrors, wipers, red indicators, horn in good 
working condition. 

 Door at entry of each bus shall be in proper locking condition. 
 Opening and closing of door shall be controlled only by the driver of the bus. 
 Back side door shall be kept closed and used as a standby way for entry/exit. 
 Emergency Exit shall be provided in the bus with instruction on use during emergencies 

displayed inside the bus. 
 No Air Horn to be fitted in the buses. (Only Electrical Horn shall be fitted). 
 Each bus shall have a display of Route description at the front. 
 Each bus shall have a warning music signal heard during reverse movement of the bus. 

 
      DRIVER OF EACH BUS SHALL MONITOR & CONTROL THE FOLLOWING POINTS: 

 Driver shall maintain and fill a trip sheet and handover the same to the Admin in charge after 
every trip. 

 The trip sheet shall be verified and signed by the Transport In charge on daily basis. 
 Each driver shall be provided the detail of pickup and drop points by the transport In charge. 
 Passenger who needs change in pickup/drop point shall intimate in the requisition form and shall 

intimate the driver. 
 Driver shall be punctual and duty conscious during his duty period. 
 Driver shall move the bus only after ensuring the passenger(s) have entered in the bus and the 

door is closed. 
 Driver shall move the bus only after ensuring the passenger(s) have made exit of the bus and 

crossed the road. 
 Driver shall ensure the passenger(s) shall not lean on the closed doors while running the bus. 
 Driver shall not use mobile phone while driving the bus. 
 Driver shall wear the uniform while on duty. 
 Driver shall strictly follow the traffic rules while driving the bus. 
 Driver shall maintain self -discipline while in duty. 
 Driver shall overall control on the passengers inside the bus. 
 Drivers shall not allow more than the permitted number of passengers in the bus. 
 Driver shall report to the Admin In Charge immediately in case of sudden breakdown / accident 

and wait till alternate arrangement shall be made by the Admin In charge. 
 Driver shall have the responsibility to maintain cleanliness inside and outside of the bus he is 

engaged. 
      
 
PERSONNEL SAFETY: 

 One first aid box shall be provided in all the Laboratories. 
 Fire extinguisher of suitable class shall be provided in the Laboratories and Libraries to be used 

during emergency situations. 
 Personnel involved in handling Hazardous Chemicals shall wear eye protection googles or full-

face shield to prevent chemical Splash on to the Face/eyes. 
 In case of chemical splash on the skin, eye, the affected personnel shall go to the washing 

station without delay. 
 Students and staff shall not be permitted to eat food, drink water or any other soft drinks inside 

the Laboratories. 
 Students shall be permitted to do the experiment as per the Time Table. Any deviation/change of 

experiment without prior permission by HOD shall not be permitted. 
 Students shall bring their ID Card, necessary things for experiment and shall wear closed leather 

shoes (Boys) and cut shoes (Girls). Students shall wear dresses in correct fitment and not loose 
dresses. 

 Electrical supply to the experimental set up/equipment shall be given by switch on only after the 
faculty verify and approve for conducting the experiment 

 Students shall not touch any other equipment than he/she is permitted, not take any 
parts/accessories from other equipment, shall not borrow anything from the nearby student. 

 In case of any doubt/ anything seems suspicious/ do not know the handling of equipment/any 
abnormalities observed in the equipment, Student shall call the Lab instructor to his/her place of 
experiment table and till then not to carry out the experiment. 
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 Each Laboratory shall be provided one telephone in working condition with intercom facility, 
display list of important telephone numbers for emergency situations, exit door always in open 
condition and fire alarm switch. 

 Students shall always conduct experiment under the direct supervision of the Instructor/Lab 
Assistant. 

 The Lab In Charge inside the Laboratories during the presence of students shall not leave the lab 
and shall not use his/her personal mobile phone. 

 In case of leaving the lab for a valid reason, he/she shall depute alternate in charge in the lab till 
he/she comes back. 

 Students shall wear lab apron while doing experiment in mechanical and chemical Laboratories. 
 Students shall tie their long hair and keep backward while working with chemicals and Flame. 
 Students shall assemble the electrical circuit and ensure the loop is closed before switching ON 

and shall not leave any electrical circuit switched ON for a longer time without any purpose. 
 No short cut methods shall be used while carrying out the lab experiments. 
 Students attending experiments in chemical and mechanical Laboratories shall wear durable 

clothing that cover arms, legs, torso and feet. Students with dress not meeting the regulatory 
requirement shall not be permitted to enter the Laboratories. 

 
EMERGENCY MEDICAL ASSISTANCE: 
In case any student/staff of the School needs immediate medical attention due to sudden sickness, 
fainting or injuries shall be given first aid by the trained personnel available in the School at the time of 
emergency situation. 
Simultaneously if required the ambulance will be summoned, family members will be informed over 
phone and the student / staff handed over to the paramedic team. 
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 سياسة السلامة 

 الغرض:  

 . المدرسة �� عليھ  وا�حافظة فعال سلامة نظام إ�شاء  لضمان إجراء تحديد

 النطاق:  

 والنقل والمواصلات. الثابتة  والأصول   المب�ى ذلك �� بما  المدرسة ومبا�ي  المعني�ن،   الأ�خاص  ع�� ينطبق

 المسؤولية:  

 . المدرسة �� السلامة نظام ومراقبة  إدارة   عن العام المسؤول   عن الإدارة هو المسؤول

 العمليات: 

ائق:   نظام السلامة من ا�حر

 يقوم الذي شهرً�ا،  /لمراقب ا�حرائق، اسبوعيًا متاحة  السلامة من   التحقق قائمة  ت�ون  أن يجب  

 . ا�حرجة المناطق  جميع بفحص

 وا�خت��ات  المب�ى من  طابق  �ل �� المناسبة   الأماكن �� المناسبة  الفئة من حر�ق طفايات  توف�� يجب 

 . والمكتبة والم�اتب

 الضرور�ة.  الم�حقات مع توافر  المبا�ي �� ا�حر�ق  إطفاء  صنبور   نظام إ�شاء يجب 

 ا�حرائق.  من السلامة نظام  ع�� مسؤولية ا�حفاظ الأمن حراس /المدر�ون  الموظفون   يتحمل 

 والمواد المعدات تزود ال�ي ا�حرائق  م�افحة  و�الة قبل من ا�حر�ق  طفايات  معايرة إجراء يجب  

 نظام السلامة من ا�حرائق.  صيانة  وتتحمل مسؤولية

 الالتقاء  ونقطة التجمع نقطة ذلك �� بما الإخلاء إجراءات  الموظف�ن جميع �عرف أن يجب . 

 .التالية السلامة  إجراءات  اتباع  يجب ا�خت��، �� حر�ق وقوع حالة ��

 حر�ق �شوب حالة �� الفور  ع�� إنذار المسؤول عن ا�خت�� بإطلاق يقوم. 

 واحدًا ا�خت��  داخل التجارب يقومون بإجراء الذين  الطلاب جميع بإخلاء المسؤول عن ا�خت��  يقوم  

 . الرئي��ي الباب  ع��  الآخر تلو

 طفاية بواسطة  ا�حر�ق   ع�� للسيطرة الموقع  �� ا�حرائق م�افحة  مجال �� مدر��ن أفراد  توف�� يجب  

 . المناسبة الفئة  من  حر�ق

 اذبًا إنذارًا ليس  الإنذار أن  من  يتأكد  وأن   مدرً�ا إطفاء مراقب مدير القسم   ي�ون  أن يجب�. 

 �� لإخلاء  وا�خت��ات الطلاب  جميع مع  التواصل القسم   رئيس ع��  يجب كب��،  حر�ق  أي حدوث حالة 

 .ا�خصصة  الطوارئ   التقاء نقطة �� والتجمع ا�خت��  من أنفسهم
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 الموقف ع��  للسيطرة ا�حرائق  م�افحة  خدمة إدارة   بإبلاغ القسم رئيس يقوم. 

 : با�حافلات النقل سلامة نظام

 اسم  اللؤلؤة  مدرسة حافلات  جميع �عرض أن  يجب هيئة المواصلات القطر�ة، لتعليمات وفقًا  

 غامقة (بارزة)  بأحرف مدرس��ا

 التدريس هيئة   أعضاء الطلاب و�نزال لاستقبال للمدرسة المملوكة ا�حافلات  �� السلامة  إجراءات 

 : ي�� كما �� المدرس�ن يوميًا  وغ��

 المسؤول.  المدير  قبل من  دور�ة ف��ات ع�� والتنظيمية  القانونية   المتطلبات  استيفاء يتم 

 هيئة المواصلات القطر�ة.  مكتب   من  المدرسية ل�حافلات اللياقة  شهادة ع�� ا�حصول  يتم 

 إدارة المرور القطر�ة.   عن صادرة  سار�ة قيادة رخصة السائقون   يحمل أن يجب 

 المسؤول المدير إ�� السار�ة   ا�خاصة القيادة  رخصة ز�روكس من  ��خة �سليم السائق�ن   ع�� يجب. 

 القطر�ة  النقل  هيئة تضعها  ال�ي  للوائح وفقًا المدرسية ا�حافلات  جميع �شغيل يتم 

 المناسبة  الفئة من  حر�ق بطفاية حافلة �ل تزود . 

 ولفائف والضمادات  الضرور�ة الأدو�ة بالإضافة اٍ�� أولية إسعافات  حقيبة حافلة �ل تزو�د يتم  

 (م�ان مرئي)  .ذلك إ�� وما  ا�جراحية القطن

 من عل��ا  التعرف  لسهولة غامق  بحرف المدرسة  اسم كتابة مع �عر�ف برقم حافلة �ل تحديد يتم  

 المستخدم.  قبل

 و�طار  الضرور�ة الأدوات  من مجموعة ع�� تحتوي  أدوات مجموعة   فردية حافلة ل�ل ي�ون  أن يجب  

 للاستخدام. احتياطي واحد جاهز

 والمساحات ا�خلفية الرؤ�ة مرايا  مثل   الضرور�ة التجه��ات   ع�� حافلة �ل تحتوي  أن يجب  

 .جيدة عمل حالة �� والبوق   ا�حمراء والمؤشرات 

 مناسبة قفل حالة �� حافلة �ل  مدخا عند الباب  ي�ون  أن يجب . 

 .لا يتم التحكم �� فتح وغلق الأبواب الا من قبل سائق ا�حافلة 

 ا�خروج  /للدخول  احتياطية  كطر�قة  واستخدامھ مغلقًا ا�خلفي  ا�جان�ي  الباب  إبقاء يجب 

 المعروضة الطوارئ  حالات أثناء الاستخدام  حول  �عليمات مع ا�حافلة �� للطوارئ  مخرج   توف�� يجب  

 .ا�حافلة داخل

 ا�حافلات. (يتم تركيب بوق كهر�ي فقط) �� هوائي بوق  تركيب عدم 

  الطر�ق �� مقدمة ا�حافلة. لوصف يجب أن تحتوي �ل حافلة ع�� شاشة عرض 

 ��ل�حافلة. العكسية  ا�حركة أثناء  موسيقية يتم سماعها تحذير  إشارة  يجب أن تحتوي �ل حافلة ع 

اقب أن   حافلة �ل  سائق  ع��  يجب  :التالية النقاط  ��  و�تحكم  ير
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 ل   �عد المسؤول المدير  إ�� و�سليمها  وملؤها الرحلة  ورقة خط س�� ع�� ا�حفاظ  السائق  ع�� يجب�

 رحلة.

 النقل مسؤول  بواسطة والانزال   الالتقاء نقاط بتفاصيل  سائق  �ل تزو�د يتم . 

 الطلب نموذج يبلغ بذلك �� أن  والانزال  الالتقاء نقاط  �� �غي�� إ�� يحتاج الذي  الراكب   ع�� يجب  

 السائق.  يطلع أن  و�جب

 عملھ. ف��ة أثناء  بواجباتھ وواعيًا دقيقًا  السائق  ي�ون  أن يجب 

 مغلق.  والباب ا�حافلة اٍ�� الر�اب دخول  من  التأكد  �عد فقط ا�حافلة تحر�ك السائق  ع�� يجب 

 ا�حافلة وعبورهم الطر�ق.  من الر�اب خروج  من  التأكد  �عد فقط ا�حافلة تحر�ك السائق  ع�� يجب 

 ا�حافلة  �شغيل أثناء المغلقة الأبواب  ع�� يتكئوا لن الر�اب  أن   من  التأكد  السائق  ع�� يجب . 

  .يجب ألا �ستخدم السائق الهاتف ا�حمول أثناء قيادة ا�حافلة 

   الرس�ي أثناء تأدية عملھ.يرتدي السائق الزي 

 .يجب أن يتبع السائق �ش�ل صارم قواعد المرور أثناء قيادة ا�حافلة 

  .يجب ان يحافظ السائق ع�� الانضباط الذا�ي أثناء تأدية عملھ 

 ا�حافلة داخل الر�اب ع�� ال�املة  السيطرة  السائق  ع�� يجب. 

 ا�حافلة �� للر�اب بھ المسموح العدد  من  بأك�� السماح  عدم السائق�ن   ع�� يجب . 

 مفا��/ حادث والانتظار   عطل حدوث حالة �� الفور   ع�� المسؤول  المدير إبلاغ  السائق  ع�� يجب

 المسؤول.  المدير  قبل من  بديل  ترتيب إجراء ح�ى يتم 

 .يتحمل السائق مسؤولية ا�حفاظ ع�� النظافة داخل وخارج ا�حافلة ال�ي يقودها 

 : الأفراد سلامة

 ا�خت��اتا�خت��ات  جميع �� أولية  إسعافات صندوق   توف�� يجب 

 حالات �� لاستخدامها  والمكتبات   ا�خت��اتا�خت��ات   �� المناسبة الفئة من  حر�ق  مطفأة  توف�� يجب  

 . الطوارئ 

 أو الع�ن  �حماية واقية نظارات  ارتداء ا�خطرة  الكيميائية المواد مع  التعامل �� المشارك�ن   الأفراد  ع�� يجب  

 العين�ن  أو  الوجھ ع��  الكيميائية المواد  تناثر لمنع بال�امل  للوجھ وا��

 �� الغسيل ��    محطة إ�� الذهاب  المصاب�ن  الأفراد ع�� يجب والع�ن   ا�جلد ع��  كيميائي تناثر وجود حالة

 أسرع وقت ممكن دون تأخ��. 

 داخل أخرى   غاز�ة مشرو�ات  أي  أو الماء  شرب أو  الطعام بتناول  والموظف�ن  للطلاب �سمح لا  

 . ا�خت��اتا�خت��ات
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 دون  التجر�ة �� بأي �غي��  ُ�سمح ولا   الزم�ي ل�جدول  وفقًا التجارب �� ا�خت��ا�خت��  بإجراء للطلاب ُ�سمح 

 القسم   رئيس  من  مسبق إذن

 أحذية وارتداء لإجراء التجارب  اللازمة  والأشياء ��م  ا�خاصة  الهو�ة بطاقة  إحضار الطلاب  ع�� يجب  

  الفسات�ن وليست   المناسبة الفسات�ن ارتداء الطلاب  ع�� و�جب للطلاب والطالبات مغلقة جلدية

 الفضفاضة. 

 التجر�بية عن طر�ق التشغيل �عد موافقة المدرسة المعدات  للإعداد الكهر�ائية  الإمدادات  توف�� يجب  

 التجر�ة   لإجراء

 معدات من  م�حقات  أو  أجزاء  أي  أخذ وعدم  ��ا  لهم سموحالم  غ�� أخرى   معدات أي لمس للطلاب يجوز  لا  

 الطلاب الزملاء. من ��يء أي  استعارة   وعدم أخرى 

 �� تم   شذوذ أو أي المعدات  مع  التعامل  كيفية �عرف لا  أو  مر�بًا يبدو ��يء  أي  أو شك أي وجود حالة

  تنفيذ عدم ا�ح�ن  ذلك للتعامل وح�ى   إ��  ا�خت��  معلم استدعاء الطالب ع�� يجب المعدات  �� ملاحظتھ

 . التجر�ة

 الهواتف بأرقام وقائمة داخ�� اتصال  مرفق مع  للعمل صا�حة حالة �� واحد  ��اتف  معمل  �ل تزو�د يجب  

 . ا�حر�ق إنذار  ومفتاح مفتوحة حالة �� دائمًا  ا�خروج الطوارئ و�اب �حالات المهمة

 المساعد   أو للمعلم المباشر الإشراف  تحت التجر�ة  إجراء  دائمًا الطلاب  ع�� يجب   

 ا�حمول   هاتفھ استخدام  وعدم الطلاب  وجود أثناء  ا�خت�� عن ا�خت�� مغادرة للمسؤول يجوز  لا  

 . ال�خ��ي

 �� عود ح�ى ا�خت��  عن مسؤول ينتدب  عليھ أن يجب وجيھ لسبب  ا�خت��  مغادرة حالة�   

 والكيميائية المي�انيكية  ا�خت��ات  �� التجر�ة إجراء  أثناء  ا�خت��  مر�لة ارتداء الطلاب  ع�� يجب . 

 الكيميائية المواد مع  العمل  أثناء أن ي�ون للوراء ع�� وا�حفاظ الطو�ل شعرهم ر�ط الطلاب  ع�� يجب  

 واللهب 

 التشغيل  وضع �� التبديل  قبل ا�حلقة إغلاق   من  والتأكد الكهر�ائية  الدائرة   تجميع الطلاب  ع�� يجب  

 غرض  أي  دون  أطول  لف��ة التشغيل  وضع  �� كهر�ائية دائرة أي  ترك وعدم

 إجراء أثناء قليلة وعدم الامتثال با�خطوات ال�املة ا�خاصة بالتجر�ة خطوات استخدام  عدم يجب  

 .ا�خت��ية التجارب
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 متينة ملا�س  ارتداء والمي�انيكية الكيميائية  ا�خت��ات  �� التجارب يحضرون الذين الطلاب  ع�� يجب  

  التنظيمية بالمتطلبات تفي  لا ملا�س يرتدون  الذين للطلاب ُ�سمح لا.  والقدم�ن  والساق�ن لذراع�ن ا �غطي

 . ا�خت��ات  بدخول 

 

 : الطوارئ  حالات ��  الطبية  المساعدة

  أو الإغماء  أو المفا��  المرض  �سبب فور�ة  طبية   عناية إ��  المدرسة �� طالب أو موظف أي  احتياج  حالة ��

 حالة  وقت �� المدرسة �� المتاح�ن  المدر��ن الموظف�ن  قبل  من الأولية الإسعافات تقديم  فيجب الإصابات

 الطوارئ 

  الهاتف  ع�� الأسرة   أفراد  إبلاغ وسيتم  الإسعاف  سيارة استدعاء سيتم  الأمر ذلك  تتطلب إذا الوقت نفس ��

 المسعف�ن.  فر�ق إ�� أو الموظف   الطالب و�سليم
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STUDENTS’ CODE OF CONDUCT 

 
 
Pearl School expects their students to be: 

The school believes in maintaining discipline which is not regimental or oppressive. Students 

are expected to conduct themselves with dignity and poise, be polite and courteous to their 

elders, kind and co-operative with their fellow students. Parents’ co-operation with the school is 

crucial in helping their child to develop into a worthy citizen of tomorrow.  

 
DRESS CODE  
 
 All students must come to school wearing the prescribed uniform. The PE Uniform must be 

worn on the day students have Physical Education as mentioned in their time table. 

 All students must wear the school belt the whole year round.  

 Students of Grades 1 to 12 are expected to wear their winter uniform from 1st November to 

the end of March. 

 Girls students are permitted to wear long skirts, white head scarves and white stockings / 

leggings prescribed by the School. Black leggings will not be allowed.  

 Students from KG to Grade 8 are permitted to come in colored clothes on their birthdays. 

However, these clothes should be appropriate for an academic environment. 

 Students are not allowed to dye their hair, tattoo their bodies or use nail polish. 

 All students should refrain from wearing fancy or expensive jewelry. Only small studs are 

permitted. 

 Hair style should be simple and neat. Girls with hair up to the shoulders and beyond must 

neatly maintain it in ponytails or plaits. Boys must have regular haircuts and keep the hair 

length short. 

 No make-up is permitted.  

 Any religious pendant must be worn inside the uniform. 

 The student Bus ID is compulsory and must be worn every day.  

 Students should wear only the school sweater / blazer. No other sweaters or jackets will be 

allowed. 

 Boys are expected to be shaven and well groomed. 
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BEHAVIOUR MANAGEMENT POLICY 

 
1. Courtesy and respect must be the key aspect of pupil behaviour. Disrespect and 

disobedience may result in disciplinary action taken as per the “Behaviour Policy” of the 

school. In extreme cases of misdemeanor, disciplinary action may involve suspension or 

even expulsion. 

 

2. Students are expected to:  
 Greet all visitors and members of the Staff with respect. 

 Maintain discipline in the classrooms throughout the day. 

 Maintain discipline in the school bus failing which, the student will not be permitted to  

      use the school transport. 

 Mark / label their belongings for easy identification. 

 Neatly cover and label their books.  

 Bring a note from the parent, in the school diary whenever the student is unable to  

      attend class. 

 Give due respect to School Prefects and other Badge Bearers. 

 Submit the acknowledgement forms of circulars, signed by the parent, the next working  

      day itself. 

 Respect the religion, culture and sentiments of others. 

 
3. Students must not:  
 Leave the school premises without the permission of the Supervisor. Students are  

       expected to go straight home after school  

 Bring valuable articles to school. The school will not be responsible for the loss of  

       these articles  

 Bring mobile phones, MP 3 players, cameras and other electronic gadgets to school 

 Bring magazines, cassettes, CDs or objectionable literature  

 Lend or borrow money 

 Leave class without the out pass issued by the teacher 

 Sell or purchase goods amongst each other  

 
The school is not responsible for goods or money lost. All students are responsible to the school 

authorities for their behavior both inside and outside the school.  
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Lost and Found: 

 Items found should be handed over to the concerned Class Teacher / Supervisor, please 

approach the concerned Supervisor immediately for lost items.  

Care for School Property: 

 1. The students must keep the school clean at all times. Litter must be disposed off in the 

garbage bins provided. 

 2. School property should be treated with proper care. Students should not scratch / spoil desks 

and chairs or damage any school furniture / fixtures, scribble on the walls or in any way damage 

things that belong to others. Any damage caused by accident should be reported at once to the 

Class Teacher / Supervisor. 

Any damage done will have to be made good by those responsible.  

Basic rules to be followed by students in the Laboratory: 

 A lab coat (made of white drill cloth is compulsory) for all middle and senior section students 
in the Science Labs.  

 Students are expected to take good care of the lab equipment. Any breakage has to be 

reported to the Lab-in-charge.  

 Cases of misconduct and /or willful damage, will invite disciplinary action.  

 Unauthorized experiments are not permitted.  

 All accidents must be reported to the Teacher / Lab-in-charge immediately.  

 Chemical splash goggles must be worn while conducting experiments. 

 It is mandatory to carry the lab record book and lab manual during the lab period. 

 The School will not accept: 
 
 The use of abusive language / vulgar gestures / bullying. 

 Involvement or instigating physical violence. 

 The possession of objects in the school which would jeopardize the health and safety of staff and 

students. 

 Deliberately damaging school property / ICT devices in any way. 

 Leaving the school premises during school hours without permission. 

 Absenteeism without prior permission. 

 Misbehavior in the bus.  

 Disobedience to any rules / regulations prescribed by the School Management. 
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STUDENT BEHAVIOUR MANAGEMENT POLICY 
First Degree 
Irregularities 

Second Degree 
Irregularities 

Third Degree Irregularities Fourth Degree 
Irregularities 

Reporting late for class or 

morning assembly 

Absence from school 

before or after vacations, 

weekends, tests and 

examinations 

Possession, display or 
promotion of unauthorized 
materials, information or 

electronic materials contrary 
to values, morals and 

etiquette. 

Acquisition, possession or 

use of firearms and 

weapons 

Absence from class 

without permission 

Leaving the school 

campus without 

permission 

Defaming and abusing 

fellow students and staff Sexual Assault 

Non-compliance with 

school uniform rules 
Threatening or intimidating 

fellow students 

Bringing and possession of 

white weapons or like inside 

the school 

Physical Assault leading to 

injury to fellow students or 

school staff 
Not bringing books and 

school supplies 
Violating public morals, 

values and customs Sexual harassment Causing disturbance in the 

Examination Hall 

Failure to follow classroom 

and school rules 

Vandalism, writing on 

school walls, furniture and 

school buses 

Bullying or physical assault 

on fellow students or school 

personnel 

Causing fires inside the 

school campus 

Sleeping during class or 

school activities 

Taking photos, 
possessions and 

circulation of photographs 
of staff and students 

without their permission 

Making fun of seniors, 

Imitating teachers, 

 Theft 

Impersonating others in 

school transactions, or 

falsifying school documents 

Eating during class hours 

without permission 

Verbal abuse; using bad 

words and unacceptable 

language 

Destroying or vandalizing 

school facilities 
Abuse of political, religious 

and social symbols 

Carrying mobile phones 

and other such gadgets 
Smoking and possession 

of related items 

Intolerance, insulting or 

provoking on religious 

grounds 

Possession, promotion or 

use of narcotic drugs and 

other similar substances 

Misusing electronic 

devices 

Cheating or malpractice 

during examinations and 

tests 

Tampering with school 

property 

Spreading or promoting 
ideas and beliefs hostile to 

the social and political 
systems of the community 
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 قواعد  سلوك الطلاب         

 تتوقع مدرسة بودار  من طلا��ا 

أن يمتثلوا لهذه   الانضباط غ�� القم�� او العسكري والمتوقع من الطلاب ع�� ل�حفاظ المدرسة �عض القواعد واللوائح  تقرر 

 ويُعد الطلاب  زملا��م  مع ن�نومتعاو �� التعامل مع الكبار  مهذب�ن  ي�ونوا والقيام بجميع الإجراءات و�جب أن   اللوائح والقواعد

. بالغد جديرًا مواطنًا ليصبح التطور   ع�� أطفالهم  مساعدة �� الأهمية بالغ  أمرًا   المدرسة  مع الوالدين �عاون   

 قواعد الزي الرس�ي  

 الر�اضية ال��بية   زي  ارتداء  يجب. ا�خصص لهم الرس�ي  الزي  مرتدين  المدرسة   إ�� ا�حضور   الطلاب جميع ع�� يجب �� 

 .  الزم�ي  جدولهم �� مذ�ور   هو  كما الر�اضية  لممارسة ال��بية الطلاب فيھ يخضع الذي ميو ال

 العام.  طوال  المدر��ي  الشر�ط  ارتداء  الطلاب جميع ع�� يجب 

 مارس ��اية  ح�ى  نوفم�� 1 من  الشتوي   ز��م 12الصف   إ�� الأول  الصف طلاب  يرتدي أن  المتوقع  من. 

 المدرسة ولن قبل  من وهذا الزي محدد وكساء أبيض وجوارب بيضاء رأس وأو�حة ة�لطو   تنان�� بارتداء للطالبات ُ�سمح  

 الأسود. الداخ��  اللباس  باستخدام ُ�سمح

 أن يجب ذلك ومع  ميلادهم أعياد �� ملونة بملا�س  با�حضور  الثامن   الصف ح�ى  الأطفال ر�اض  من للطلاب ُ�سمح  

 مناسبة لبيئة ا�اديمية  الملا�س  هذه  ت�ون 

 الأظافر طلاء  استخدام أو  أجسادهم  وشم أو  شعرهم بصبغ للطلاب ُ�سمح لا . 

 علما بأنھ يتم السماح بمسام�� الز�نة   الثمن باهظة أو الفاخرة ا�جوهرات  ارتداء  عن الامتناع   الطلاب جميع ع�� يجب

 الصغ��ة فقط

 ا الشعر  �سر�حة ي�ون  أن يجب
ً
  عليھ  ا�حفاظ  �عدهما وما �نالكتف  ح�ى  الشعر  ذوات الفتيات   ع�� و�جب  وأنيقًا �سيط

  ع�� يحافظوا وأن  منتظمة شعر قصة الأولاد لدى  ي�ون  أن  و�جب. الضفائر  �ش�ل أنيق أو شعرهن و�مشطن بدقة

 قص�ً�ا.  الشعر  طول 

 سمح بوضع المكياج  لا�ُ 

 الرس�ي   الزي  داخل دينية  قلادة أي  ارتداء يجب 

 يوم �ل  المتعلق بھ ا�حافلة يجب أن يحمل الطالب بطاقة. 

 جاكيت أخرى أية س��ة/ بارتداء ُ�سمح  لن . فقط المدر��ي  الزي  الس��ة/ ارتداء الطلاب  ع�� يجب . 

 ويعتنوا بھ جيدًا يقصروا شعرهم  أن  الأولاد من يُتوقع 
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 سياسة إدارة سلوك الطلاب 

  إجراءات اتخاذ إ�� لفةوا�خا  الاح��ام عدم يؤدي التلميذ وقد سلوك  من أساسيًا  �� التعامل دورًا والاح��ام اللطف ُ�عد-1

  أو  الإيقاف  التأديبية الإجراءات تتضمن  قد القصوى  ا�خالفة  حالات ��. بالمدرسة ا�خاصة"  السلوك  لسياسة" وفقًا تأديبية

الطرد.  ح�ى  

من الطلاب التا��:  يُتوقع -2  

 باح��ام العمل فر�ق وأعضاء الزوار  جميع  تحية . 

  ��اليوم.  طوال  الدراسية  الفصول   �� الانضباط ا�حفاظ ع 

 المدر��ي النقل باستخدام للطالب ُ�سمح  لن ذلك فشل  حالة و�� المدرسية الانضباط با�حافلة ع��  ا�حفاظ . 

 عل��ا التعرف لتسهيل ممتل�ا��م أو ملصق ع�� علامة  القيام بوضع . 

 ع�� الكتب المتعلقة ��م و�غليفها بدقة علامة  القيام بوضع   

 الفصل  حضور  ع�� قادر  غ�� الطالب �ان  �لما  المدرسة  يوميات �� رالأم و��  من ملاحظة  بإحضار القيام 

 الموظف�ن. من  وغ��هم المدارس  مديري  اح��م 

 ذاتھ التا��  العمل يوم �� الأمر  و�� من  الموقعة  �شأن الرسائل التعميمية إقرار استمارة تقديم . 

 الآخر�ن ومشاعر وثقافة دين اح��ام 

: عدم  الطلاب ع��  يجب-3  

 المدرسة  �عد مباشرة  المن�ل  إ�� العودة الطلاب من  يتوقع. المشرف إذن  دون  المدرسة  يمبا� مغادرة 

 الأشياء   هذه فقدان  عن مسؤولة المدرسة   ت�ون  لن. المدرسة أشياء ثمينة إ��  إحضار 

 الأخرى  الإلك��ونية والأدوات الصوتية وال�ام��ات والمشغلات ا�حمولة   الهواتف  إحضار 

 المرفوضة المطبوعات  أو  المدمجة الأقراص أو  يتال�اس   أو  ا�جلات  إحضار 

 المال   استعارة أو  إقراض 

 قبل المعلم  من الصادر ا�خروج  إذن  دون  الفصل ترك 

 البعض  �عضهم  ب�ن البضائع  شراء أو بيع 

  سلوكهم  عن  المدرسة سلطات أمام  مسؤولون  الطلاب المفقودة فإن جميع  الأموال أو الأشياء  عن مسؤولة  ليست  المدرسة 

. وخارجها  المدرسة خلدا  
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 المواد المفقودة وال�ي يتم العثور عل��ا: 

  للمواد الفور   ع�� المع�ي بالمشرف التواصل  و�ر�� المع�ي  الفصل مشرف  أو المدرس إ��  عل��ا العثور   تم ال�ي   المواد  �سليم يجب

.المفقودة  

 الاهتمام بالممتل�ات المدرسية: 

. المتوفرة القمامة  صناديق  �� القمامة من  التخلص  سة �� جميع الأوقات و�جبيجب أن يحافظ الطلاب ع�� نظافة المدر -1  

  أو أثاث  أي  إتلاف  أو والكرا��ي  المقاعد   أو إفساد  خدش عدم الطلاب  ع�� و�جب  �عناية المدرسة  ممتل�ات  مع التعامل يجب-2

أو    معلم إبلاغ  و�جب الأش�ال   من  ش�ل بأي الآخر�ن  تخص  ال�ي  الأشياء  إتلاف  أو ا�جدران  ع�� ا�خر�شة  أو مدرسية  تركيبات

الفور.  ع�� حادث عن ناتج ضرر  أي الفصل عن  مشرف  

.المسؤول�ن قبل  من  إصلاحھ يتم ح�ى حدث  ضرر  يتم الإبلاغ عن أي   

: ا�خت��  ��  اتباعها الطلاب ع��  يجب  ال�ي الأساسية القواعد  

 (القسم   أقسام الطلاب �جميع  و��ون إلزاميا )الأبيض القماش ذات اللون  من  المصنوع(  ا�خت��  يجب ارتداء معطف

 . العلوم  مخت��ات �� والقسم الأول) المتوسط

 ضرر حدث بأي  عن ا�خت�� المسؤول إبلاغ  و�جب ا�خت��  بمعدات جيدًا الطلاب  �عت�ي أن  المتوقع  من. 

 المتعمد.   الضرر  أو  السلوك و/ سوء تأديبية �حالات إجراءات  سيتم اتخاذ 

 ��ا.  المصرح غ��  بالتجارب مسموح  غ�� 

 الفور.  ع�� ا�حوادث  بجميع عن ا�خت�� المسؤول  أو  المعلم  إبلاغ يجب 

 التجارب �� ا�خت��.  إجراء  أثناء  الكيميائية الواقية  النظارات   ارتداء يجب 

 ا�خت��   �� التواجد   ف��ة خلال ا�خت�� ودليل با�خت�� ا�خاص  ال�جلات  دف�� حمل الضروري   من 

ا ي��: المدرسة م تقبل  لن  

 أو التنمر  بذيئة إيماءات مسيئة أو الفاظ   استخدام . 

  ا�جسدي العنف  ع�� التحر�ض   أو المشاركة . 

 ل�خطر  والطلاب الموظف�ن وسلامة �حة  �عرض أن شأ��ا ال�ي من  المدرسة �� بأشياء الاحتفاظ 

 الإضرار  
ً
 . الأش�ال من  ش�ل  يبأ والاتصالات المعلومات  تكنولوجيا أو بأي من أجهزة المدرسة   بممتل�ات عمدا

 إذن  دون  المدر��ي  الدوام  خلال المدرسة  مب�ى مغادرة 

 مسبق  إذن  بدون  الغياب 

 ا�حافلة المدرسية �� السلوك سوء 

 المدرسة   إدارة تحددها  لأي لوائح أو أي أنظمة الامتثال  عدم 
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الطلاب  سلوك إدارة سياسة  

 ا�خالفات

الأو��  من الدرجة  

 ا�خالفات

الثانية من الدرجة  
خالفاتا�  

الثالثة من الدرجة  
 ا�خالفات

الرا�عة من الدرجة  
اللفصل  متأخرا ا�حضور 

الصبا��  التجمع المدر��ي أو  

 �عد أو قبل المدرسة من التغيب

  الأسبوع ��اية وعطلات الإجازات

   والامتحانات

  أو مواد ترو�ج أو عرض

  غ�� إلك��ونية مواد أو معلومات

 القيم مع تتعارض ��ا  مصرح

.والآداب قوالأخلا   

أو الاحتفاظ أو   إحضار

  النار�ة الأس�حة استخدام

 والأس�حة

الفصل المدر��ي   عن التغيب

إذن بدون   

إذن بدون  المدرسة مغادرة  من الزملاء إ�� والإساءة القذف 

والموظف�ن الطلاب  

ا�جن��ي  الاعتداء  

 الزي  بقواعد الال��ام عدم

 المدر��ي 

  الزملاء تخو�ف أو ��ديد

 الطلاب

 الاحتفاظ بأس�حةأو  إحضار

 داخل شابھ ذلك  ما أو بيضاء

 المدرسة

 إصابة إ�� يؤدي جسدي اعتداء

 موظفي أو الزملاء الطلاب

 المدرسة

 واللوازم الكتب إحضار عدم

 المدرسية 

 والقيم العامة الآداب مخالفة

 والعادات

ا�جن��ي  التحرش   قاعة �� إزعاج �� التسبب 

 الامتحانات 

 الفصل قواعد اتباع عدم

 المدر��ي والمدرسة

 جدران  ع�� والكتابة التخر�ب

  وا�حافلات والأثاث المدرسة

 المدرسية 

 ا�جسدي الاعتداء أو التنمر

  موظفي أو الطلاب الزملاء ع��

 المدرسة

 ا�حرم داخل حرائق �� التسبب

 المدر��ي 

  أو الفصل المدر��ي  أثناء النوم

المدرسية  الأ�شطة  

  صور  وتداول  الصور  التقاط

  إذن  بدون  والطلاب وظف�ن الم

 م��م

أو  الكبار مع التعامل ��خر�ة

المعلم�ن أو السرقة تقليد  

 �� الآخر�ن صفة انتحال

  تزو�ر أو مدرسية معاملات

مدرسية  وثائق  

ا�حصص ��   خلال الأ�ل

إذن بدون  الفصل المدر��ي   

مسيئة   الفاظ استخدام

  ولغة بذيئة �لمات واستخدام

مقبولة  غ��  

المدرسة مرافق تخر�ب أو تدم��  الشعارات استخدام  إساءة 

والاجتماعية  والدينية السياسية  

  وغ��ها ا�حمولة الهواتف حمل

الأدوات من  

  بالأشياء والاحتفاظ التدخ�ن 

بھ المتعلقة  

  أو الإهانة أو التعصب

دينية  لأسباب التحر�ض  

 والمواد ا�خدرة امتلاك المواد

  أو لها ال��و�ج أو الأخرى  المماثلة

 استخدامها 

  الأجهزة استخدام  إساءة

 الإلك��ونية 

  أثناء التصرف سوء أو الغش

والاختبارات  الامتحانات  

المدرسة بممتل�ات العبث  ومعتقدات أف�ار ترو�ج أو �شر 

  الاجتماعية للأنظمة معادية

للمجتمع  والسياسية  
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Communication Policy 

Clarity around communications between all stakeholders in the school community is an 
essential component for a successful school year. The Communication Policy is designed to 
keep clear communication lines within the school community, with defined expectations for 
parents and school employees. 

The four major forms of communication: 

 Communication during Emergencies: 

In situations where the school is under emergency conditions or is closing due to unforeseen 
circumstances (e.g. weather, facilities failure) parents will be informed via WhatsApp Broadcast 
messages as well as through the school portal. Parents are responsible for ensuring that their cell 
phone numbers are updated in the school records. 

 Ongoing, procedural communications and information exchange: 

Circulars both general and specific with respect to academics and co curricular are 
uploaded on the school portal. Parents are given user id and password so that they can 
access the portal. 

 Media and community relations  

Disseminating information, news about achievements and events, photos and videos will be 
uploaded on the School Portal and published in School Annual Magazine 

 Parent Engagement 

           Parents and teachers can communicate through the following means: 

• All letters or notes to parents should be proofread by coordinator/HM/ immediate supervisor 
before it is sent to the parent. 

• For major issues the note needs to be approved by the Principal. 
• A copy needs to be made and put in the student’s file of each letter or note sent home to that 

student’s parents. 
• In case any note is written by the parent, the teacher should acknowledge the receipt of the note. 

Depending on the severity of the issue the reply will be sent immediately or after consultation with 
the immediate supervisor/Coordinator/HM. 

Electronic Form 

• Parents can send emails to the official email id given in the school diary 
• They should quote the admission number, class and section in all their correspondences 
• Emails will be replied to within a week depending on the issue. 

Parent-Teacher Meetings 

• Dates of parent teacher meetings are published in the school diary. 
• Feedback is taken from parents through feedback forms. 

Alternatively, parents can take an appointment to meet the teachers at any time that is 
mutually convenient and need not wait for the parent teacher meetings. 
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• Surveys are conducted annually to get the feedback from the parents in all areas of 
school functioning, data is analyzed and action plan formulated and all stakeholders are 
informed. 

Phone: 
While communicating on the phone the following points to be kept in mind: 

• Be polite and courteous. 
• Write down everything that needs to be communicated with that parent.  
• Be brief 
• Teachers are not usually available to answer phone calls or come to the office during teaching 

time or whilst on recess duty. 
• If the teacher is unable to talk to you at that time, politely ask when would be a good time to call 

them again. 

Type of 
Information 

 
School 
Portal  

What’s App 
Broadcast 

 
Communication 
through phone 

 
Email 

 
Social 
Media 

 
Video 

Emergency 
Alerts 

      

Public Relations       

Event 
Promotion 

      

Special 
Announcement 

      

Important 
Reminders 

      

Forms / 
Documents/ 
Circulars 

      

Campaigns       

PTM 
Information 
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 التواصل 

 

الوضوح جميع  ُ�عد  ب�ن  ا�جار�ة  التواصل  عمليات  عام    ا�جهات  حول  لتحقيق  أساسيًا  عنصرًا  المدر��ي  ا�جتمع   �� المعنية 

تم تصميم سياسة ناجح. وقد  ا�حددة    درا��ي  التوقعات  مع وضع  المدر��ي  ا�جتمع   �� التواصل  لتوضيح خطوط  التواصل 

المدرسة. للوالدين وموظفي    

 

للتواصل فيما ي��:  الرئيسية   الأر�عة  �الوتتمثل الأش  

 التواصل عند حدوث حالات الطوارئ: 

ظروف   المدرسة   ف��ا   تتعرض   ال�ي  ا�حالات  ��  الأمور   أولياء   إبلاغ  يتم ظروف   �سبب  أبوا��ا  �غلق  أو   طارئة   لأي    غ��   حدوث 

  بوابة   ع��  وكذلك  ا�ساب� تطبيق الو ا�جماعية ع�  الرسائل  قوائم  خاصية  ع�� )  المرافق  و�عطل  تقلبات الطقس،  مثل(  متوقعة

.المدرسية  ال�جلات �� ا�حمولة هواتفهم  أرقام  تحديث التأكد من  مسؤولية  و�تحمل الآباء. المدرسة  

 

ائية الاتصالات   :المعلومات وتبادل ا�جار�ة   الإجر

درسة. كما يتم تقديم  �� بوابة المالتعليمية ع  الأ�اديمية والمنا�ج يتم تحميل التعاميم العامة وا�خاصة فيما يتعلق  بالشؤون  

ل�ي يتمكنوا من الدخول إ�� البوابة.  رقم معرف المستخدم ورمز المرور إ�� الوالدين  

 

 وا�جتمعية: الإعلامية  العلاقات 

يتعلق   المعلومات والأخبار فيما  الفيديو    بالإنجازات والفعاليات  يتم �شر  المدرسة  والصور ومقاطع  بوابة  و�تم تحميلها ع�� 

السنو�ة. المدرسية و�شرها �� ا�جلة  

 

 مشاركة الوالدين  

والمعلم�ن ع�� الطرق التالية:  يتواصل �ل من الوالدين  

  المباشر   المشرف  أو  مدير المدرسة  أو  المنسق  قبل  من  الوالدين  إ��  الموجهة  الملاحظات  أو  الرسائل  جميع  تدقيق  يجب •

 . الوالد  إ�� إرسالها  قبل

 حظات من قبل مدير المدرسة امة، يجب اعتماد تلك الملا وفيما يتعلق بالمسائل اله •

 والدي الطالب ووضعها �� ملف الطالب.  إ�� من�ل  الموجهة  الملاحظات  أو  يجب عمل ��خ من الرسائل •

و�تم إرسال الرد �ش�ل فوري أو  يقر المعلم باستلام تلك الملاحظات، �� حال تقديم أي ملاحظة من قبل الوالدين.   •

 الموضوع.   خطورة إ��  المباشر استنادًا  المشرف أو  مدير المدرسة أو  ع المنسق�عد الاستشارة م

 

 الاستمارة الإلك��ونية  

 المدرسة  مذكرات �� الوارد  الرس�ي الإلك��و�ي ال��يد  يمكن للوالدين إرسال الرسائل ال��يدية إ�� معرف •

 والقسم �� جميع مراسلا��م   والصف  الدخول  و�جب وضع رقم  •

 الموضوع.  خطورة إ�� رسائل ال��يدية �� غضون أسبوع واحد استنادًا و�تم إرسال الرد ع�� تلك ال •
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المعلم�ن  –اجتماعات الوالدين   

 يتم �شر توار�خ الاجتماعات المنعقدة ب�ن �ل من الوالدين والمعلم�ن �� مذكرات المدرسة  •

 قديم التعليقات ت من الوالدين وذلك من خلال استمارات تيتم أخذ التعليقا •

 

الاجتماع، لذلك  بديل    ولا   للطرف�ن  مناسبًا  يكون   وقت  أي  ��   المعلم�ن  لمقابلة  موعد   تحديد  للوالدين  يمكن  وكحل 

   . والمعلم�ن الآباء اجتماعات  انتظار  إ��   يحتاجون 

  تحليل   �تم و   المدرسة،   عمل   مجالات   جميع   ��  الأمور   أولياء  �عليقات  ع��   ل�حصول   سنوً�ا   الاستطلاعات   إجراء  يتم •

   .المص�حة أ�حاب جميع و�بلاغ  العمل  خطة وصياغة البيانات

 

 ع�� الهاتف:  

 يجب مراعاة النقاط التالية عند التواصل ع�� الهاتف:

 كن مهذبًا ولطيفًا عند التحدث.  •

 الوالدين �شأ��ا. تدو�ن �افة الملاحظات ال�ي تود أن تتواصل مع  •

 ير�� اختصار الأمور  •

 ون متاح�ن للرد ع�� الم�المات الهاتفية أو الذهاب إ�� المكتب خلال وقت التدريس أو أثناء الاس��احة. عادة لا ي�ون المعلم •

 مرة أخرى.�� حال لم يتمكن المعلم من التحدث معكم �� هذا الوقت، يمكنك الاستفسار بلطف عن الوقت المناسب للتحدث معھ  •

 

المعلومات  نوع  
  

المدرسة بوابة  

  ئل الرسا   قوائم  خاصية

  تطبيق  ع��  ا�جماعية

 الوا�ساب

  
الهاتف  ع��  التواصل  

 
  ال��يد   ع��   التواصل

 الإلك��و�ي

ع�� وسائل التواصل    التواصل

 الاجتما�� 

 

 

 الفيديو 

الطوارئ  إنذارات        

       العلاقات العامة

       ال��و�ج ل�حدث

ا�خاصة الإعلانات         

الهامة التذك��  رسائل        

/    الاستمارات

التعاميم/  المستندات  

      

       ا�حملات

اجتماعات   معلومات 

 الوالدين والمعلم�ن 
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